SdruZzeni obci pro vybudovani a provozovani skladky CernoSin
namésti 1. méje 62, 349 58 Cernosin, IC 483 25252
tel. 732 184 284, e-mail: so.cernosin@tiscali.cz, ID datové schranky: jdk35md

NABIDKA

obsazeni pozice jednatele/jednatelky sdruzeni

Pracovisté: Cernosin, namésti 1. maje 62
Piedpoklady:

- fyzick4 osoba, statni obdan CR, popt. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obanem
ama v CR trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je bezithonnd, je zpUsobila k pravnim
ukontim, ovlada jednaci jazyk

Pozadavky:
e  minimalné SS vzdélani s maturitou
dobré znalost prace na PC
ridi¢sky prikaz sk. B
Casova flexibilita
predpokladany nastup dle dohody
zkusenosti v odpadovém hospodarstvi vyhodou

Popis pozice jednatele sdruzeni:

- je ptimo podfizeny ptedsedovi sdruzeni;

- zodpovidé za vedeni kompletni agendy sdruZeni;

- pecuje o zachovani kontinuity ¢innosti sdruzent,

- vede kompletni evidenci a dokumentaci sdruzeni (¢lenli, vkladi, vykonu prav
a povinnosti spole¢nika obchodni spole¢nosti);

- vede pokladnu, zajiStuje platebni styk prostiednictvim elektronického bankovnictvi;

- obsluhuje datovou schranku, vyfizuje e-maily a béZnou korespondenci,

- ptipravuje podklady pro zpracovani podvojného ucetnictvi a evidenci majetku,

- vede evidenci prav a zavazkl spolecnosti, vyplyvajicich ze smluvnich vztaht;

- pecuje o kompletni spisovou agendu sdruzeni;

- zajiStuje administrativné technickou pfipravu jednani organti sdruzeni;

- dle pokynt rady a ptedsedy sdruzeni ptipravuje pisemné podklady pro ¢lenskou schuzi;

- plni dalsi tkoly, kterymi jej pisemné povéii predseda sdruzeni;

- zOclasthuje se Clenské schiize a zasedani rady sdruZeni s hlasem poradnim.

ZAJEMCI SE MOHOU PRIHLASIT DO 19. 7. 2019

- pisemné na adresu: Sdruzeni obci pro vybudovani a provozovani skladky Cernosin, namésti
1. maje 62, 349 58 Cernosin, obalku oznaéte heslem ,,Jednatel SOC Cernosin“

- v piihlaSce uved'te mimo jiné: jméno, piijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni
piislusnost, misto trvalého pobytu, ¢islo OP, datum mozného nastupu, tel./e-mail kontakt,
datum a podpis

K prihlaSce nutno dolozit:

- strukturovany profesni zivotopis S motiva¢nim dopisem,

- original vypisu z evidence rejstiiku trestt (ne star$i 3 mésict),

- ovéirenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- do ptihlasky uved’te souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi udaji pro ucely tohoto
vybérového tizeni

Bez pozadovanych dokladi nelze ptihlasku zaradit mezi pfihlasky uchazeci.


mailto:so.cernosin@tiscali.cz

Pracovni pomér: tivazek 0,5 na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice

Platové zatazeni: 11. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sbh., v platném znéni

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo
nevybrat zadného uchazece.

S piipadnymi dotazy se obracejte na predsedu SOC pana Miroslava Plincelnera,
tel. 724 182 356 nebo na jednatele SOC pana Jana Soulka, tel. 732 184 284, e-mail
so.cernosin@tiscali.cz.

V Cernosiné dne 26. 6. 2019 Miroslav Plincelner, v. .
predseda SOC Cernosin
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